


 

დანართი N2  

შპს მეცნიერებათა სკოლის 

ადმინისტრაციული პერსონალის საკვალიფიკაციო 

მოთხოვნები 

დირექტორი კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

სხვა მოთხოვნები 

 მენეჯერულ პოზიციაზე  მუშაობის მინიმუმ 2 წლიანი გამოცდილება 

დირექტორის მოადგილე კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

საქმისმწარმოებელი 

  

კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 



 

ფინანსური მენეჯერი 

 

კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

საინფორმაციო მენეჯერი 

 

კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

ადამიანური რესურსების 

მართვის მენეჯერი 

 

კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

მატერიალურ ტექნიკური 

უზრუნველყოფის 

კოორდინატორი 

 

კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი  

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 



უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

იურისტი  კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი სამართლის დარგში 

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

ბიბლიოთეკარი  კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ ბაკალავრის ხარისხი და შესაბამისი სერტიფიკატი 

ბიბლიოთეკის მუშაობის შესახებ 

კანონმდებლობის ცოდნა:  

 საქართველოს კონსტიტუცია;  

 „ზოგადი განათლების შესახებ“ საქართველოს კანონი;  

 შრომის კოდექსი;  

 საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის მე-3 თავი; 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 

შრომის უსაფრთხოების 

სპეციალისტი  

კვალიფიკაცია: 

 მინიმუმ სრული ზოგადი ან პროფესიული განათლება; 

 შრომის უსაფრთხოების სპეციალისტის სერთიფიკატი. 

სხვა მოთხოვნები:  

  სფეროში მუშაობის მინიმუმ 1 წლიანი გამოცდილება; 

უნარები: 

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი; 

სასურველია ინგლისური ენის ცოდნა. 



ექიმი კვალიფიკაცია: 

 უმაღლესი განათლება  

 შესაბამისი სერთიფიკატი 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი. 

ფსიქოლოგი კვალიფიკაცია: 

 უმაღლესი განათლება  

 შესაბამისი სერთიფიკატი 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

 გადაწყვეტილების მიღების უნარი. 

დაცვის ოფიცერი 

 

კვალიფიკაცია: 

 უმაღლესი განათლება  

 შესაბამისი სერთიფიკატი 

უნარები:  

 საოფისე კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა (სამომხმარებლო 

დონეზე); 

 გუნდური მუშაობის უნარი; 

გადაწყვეტილების მიღების უნარი. 

 





შპს მეცნიერებათა სკოლა 

 

 

დირექტორი 

ბიბლიოთეკარი 

დირექტორის 

მოადგილე 

სასწავლო 

დარგში 
ფსიქოლოგი 

ფინანსური 

მენეჯერი 

საინფორმაციო 

მენეჯერი 

საქმისმწარმოებელი 

ექიმი 

დაცვის 

ოფიცერი 

დამლაგებელი 

პედაგოგიური 

საბჭო 
საგნობრივი 

კათედრები 

მატერიალურ 

ტექნიკური 

უზრუნველყოფის 

კოორდინატორი 
იურისტი 

შრომის უსაფრთხოების 

სპეციალისტი 

ადამიანური რესურსების მართვის 

მენეჯერი 

ხარისხის 

მართვის 

მენეჯერი 


